Comité de Transparencia del SNTISSSTE

ASUNTO: Primera Sesion Extraordinaria 2023

Comite Ejecutivo Nacional
" Soeoue PADA 2023

En la Ciudad de México. siendo las 11:00 horas del 13 de marzo de 2023, se reunieron los integrantes
del Comité de Transparencia y &l fisico Edmundo Ulises Cortés Sagredo en su cardcter de Coordinador
de archivos de este sujeto obligado, en la sala de junios “la Herradurg”" ubicada en la presidencia
del edificio sede de la Organizacion, ubicada en ka calle de Sor Juana Inés de la Cruz no. 93, col.
Miguel Hidalgo, Alcaldia Tlalpan. en esta Ciudad de México, con el objeto de celebrar la primer
Sesion Extraordinaria del Comité de Transparencia del SNTISSSTE de 2023.
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La sesion dio inicié con la presencia del QBP Roberto Javier Gomez Gémez, Secretario de Finanzas y
Presidente del Comité de Transparencia; as como en calidad de integrantes del citado Comité, los
EE. Maria del Refugio Gonzdlez Chavez, Secretaria de Uniformes, la Mira. Rocio Elizabeth Jaramillo
Esparza como Titular de la Unidad de Transparencia y el Fisico Edmundo Ulises Cortés Sagredo en su
caracter de Coordinador de Archivos del SNTISSSTE. Acto seguido, la Mira. Rocio Elizabeth Jaramillo
Esparza con base en la lista de asistencia, hizo constar la existencia del cudrum legal para la
celebracién de la sesion en donde se propondrd la oprobacion del Plan Anual de Desarrolo
Archivistico en lo sucesivo (PADA) para el ejercicio 2023:
Acto seguido, e QBP Roberic Javier Godmez Gomez, en sU calidad de Presidente del Comité de
Transparencia da el uso de la palabra al Fisico Edmundo Ulises Cortés Sagredo, en su caracter de
Coordinador de Archivos del Sindicate Nacional de Trabajadores del Instituto de Seguridad y Servicios
Socidles de los Trabajadores del Estado que presenta una breve exposicion del PADA y lo somete a
consideracion de los Integrantes del Comité de Transparencia para su andlisis v en su caso
aprobacion del citado instrumento archivistico.
Andlizade el documento presentade por e Coordinador de archivos; B Presidente del Comité de
Transparencia, lo somete a votacion, siendo este aprobado por unanimidad por los integrantes del
Comité. y no habiendo mds asuntos que tratar y leida que fue la presente acta a todos los que en
ella parficiparon, se da por concluida la misma a kis 12:15 horas del mismo dia de su instrumentacién
firmade ol margen vy ol calce para constoncio.

EL COMITE DE TRANSPARENCIA

QBP. Roberto Javiey/Gémez Gémez
Presidente y Secrefario de Finanzas
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EE. Maria del Refugie®Gonzdlez Chavez Mtra. Rocio Elizabeth Jaramillo Esparza
Secretaria de Uniformes Titular de la Unidad de Transparencia

“Con Unidad, Responsabilidad y Trabajo, el Exito es de Todos"

Sor Juana Inés de la Cruz N° 93, Col. Miguel Hidalgo, C.P. 14410, Alcaldia Tlalpan, CDMX. Tel. 55 3640 3762



PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2023

Coordinaciéon de Archivos del SNTISSSTE
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Marco de referencia.-

La Declaracion Universal de los Archivos (UDA), reconoce que los Archivos contribuyen al desarrollo cotidiano de
las distintas actividades que llevamos a cabo a lo largo de nuestra vida y constituyen una herramienta clave que
permite entender el pasado, el presente y proyectar el futuro, por lo cual se considera necesario se apliquen normas
legales en materia de Archivos.

Para lo anterior, debemos considerar el articulo 6°, apartado A, fraccion V de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, los articulos 24, fraccion IV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pulblica, articulo 11, fraccion 1V de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y el articulo
23 de la Ley General de Archivos; asi como el Cuarto, fraccion XXX, Sexto, fraccion I11'y Trigésimo Cuarto de los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos, como los preceptos en los cuales se mandata a
los sujetos obligados a preservar sus documentos en archivos administrativos, asi como mantener actualizados sus
sistemas de archivos y gestion documental conforme a la normatividad aplicable.

Para dar cumplimiento al articulo 28, fraccion Il de la Ley General de Archivos, la Coordinacion de Archivos del
Sindicato Nacional de Trabajadores del ISSSTE, elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023
(PADA).

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley General de Archivos, se establece que los sujetos obligados
que cuenten con un Sistema Institucional de Archivos deberan elaborar un Programa Anual (PADA) y publicarlo en
su portal electronico. En observancia con lo dispuesto en los articulos 24 y 25 de la citada Ley General de Archivos,
el PADA comprende la organizacion y capacitacion en gestion documental y administracion de archivos de tramite,



Sindicato Nacional de Trabajadores del ISSSTE

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023
Coordinaciéon de Archivos

concentracion y el archivo historico, asi como los mecanismos para su consulta, seguridad de la informacion,
administracion, uso y control de los documentos.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, tiene por objeto promover el uso eficiente de los archivos como
fuente de informacion del soporte en la transparencia, la rendicion de cuentas y la proteccion a los derechos humanos.

La Coordinacidn de Archivos dara continuidad a las acciones emprendidas desde el afio 2021 relativas a los procesos
de organizacion y conservacion documental del SNTISSSTE.

El Sindicato Nacional de Trabajadores del ISSSTE ha tenido una vocacion de servicio sustentada en su conviccion
de mantener la cohesion y la unidad de los trabajadores como expresion de legitimidad y fortaleza en su lucha por el
estudio, mejora y defensa de los intereses comunes de sus miembros.

En una organizacion de estas caracteristicas, por la naturaleza de sus actividades, sus dimensiones y relevancia, la
conservacion adecuada y controlada de su acervo documental se convierte en una prioridad que debe sustentarse en
las mejores practicas para la conservacion adecuada de los archivos ya que es patrimonio fundamental de la
organizacion

Cabe mencionar que el SNTISSSTE, como organizacion sindical, renueva a los integrantes del Comité Ejecutivo
Nacional, Seccional y Delegados Seccionales cada cuatro afios, razén por la cual deben elegirse a sus nuevos
integrantes para la gestion 2022-2026, instrumentando las politicas necesarias para dar continuidad a las actividades
programadas.

La pandemia por el virus SARS-Cov-2 propicié un cambio en las formas de trabajo de los sujetos obligados. En
particular las actividades de capacitacion que impulsa el INAI generaron, aun en la actualidad, un nuevo esquema
de capacitacion presencial y en linea que utilizara el SNTISSSTE para el cumplimiento oportuno de sus obligaciones.
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Justificacion.-

En el afio 2019, la reforma constitucional a la Ley Federal del Trabajo (LFT) sobre la organizacion y funcionamiento
de los sindicatos, establecio nuevas disposiciones en congruencia con el actual dinamismo socio politico en el pais
en lo que concierne a los sindicatos. En este sentido, se refuerza la conviccion de participar en los mejores esfuerzos
de transparenciay acceso a la informacion por parte del SNTISSSTE, situacion que pone de manifiesto la importancia
de la Ley General de Archivos (LGA) expedida el 15 de junio de 2018 y vigente a partir del 15 de junio de 2019, que
constituye el tltimo eslabon normativo para consolidar el andamiaje juridico que mandata la reforma constitucional
de 2014 en materia de transparencia.

Siendo la gestion documental y la conservacién de archivos puntales para garantizar el derecho humano de acceso a
la informacion y de proteccion de datos personales, es relevante avanzar en la construccion del Sistema Institucional
de Archivos del Sindicato, bajo criterios estandarizados en materia archivistica tomados de comun acuerdo entre el
INAI y el Archivo General de la Nacion.

En consecuencia, la capacitacion y actualizacion de los responsables de los archivos de tramite es prioritaria y para
ello se requiere del acompafiamiento del 6rgano garante en materia de transparencia (INAI), situacidén que se pone
de manifiesto indirectamente en los objetivos y actividades del presente programa.
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Marco normativo.-

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley General de Transparencia 'y Acceso a la Informacion Publica (LGTAIP)

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados (LGPDPPSO)
Ley General de Archivos (LGA)

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (LFTAIP)

Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos emitidos por el Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales.
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Objetivo general.-

Contar con un Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, que contenga elementos de planeacion,
programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos del SNTISSSTE y que atenderan los nuevos integrantes
del Sindicato; con la participacion del Coordinador de Archivos y los Responsables de los Archivos de Tramite,
garantizando asi la organizacion, conservacion y preservacion de los archivos con el objeto de facilitar e impulsar el
acceso a la informacidn contenida en los mismos a traves de los instrumentos de control adecuados y fomentando la
cultura archivistica mediante la asesoria y capacitacion continua en modo virtual o semipresencial y a distancia.

Actividades y su fundamentacion normativa.-

ACTIVIDAD PROGRAMACION NORMATIVA
LGA/ Articulo 2
Elaboracion del Programa Anual de Desarrollo Abril , GA/ Aricy (?, 3Y
CA.1 L Arficulo 2, Fraccién IV del
Archivistico (PADA) 2023.
Reglamento de la LFA.
o . . LGA/ Articulo 28 Fraccion il
Aut | PADA 2023, t la P , .,
CA.2 vtorizacion de 023, por parte de la Presidencia Abril Articulo 2, Fraccion IV del

del CEN del SNTISSSTE y del Comité de Transparencia.
4 ! P ! Reglamento de la LFA.
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ACTIVIDAD

PROGRAMACION

NORMATIVA

Conformacion del Grupo Interdisciplinario (Juridico,

CA.3 | Planeacion, Coordinaciéon de Archivos, Tecnologias de Abril LGA/ Articulo 50, parrafo
la Informacion, Unidad de Transparencia y las Unidades primero
Administrativas productoras de la documentacion).

CA4 Designacion de los responsables de los archivos de Mavo LGA/Articulo 30, parrafo

' tramite (RAT) de las Unidades Administrativas del CEN. Y segundo
Impartir, por parte del INAI, un curso-taller en linea sobre
CAS la Ley General de Archivos y elaboracion del CADIDO Jonio LGA/ Articulo 25y Articulo 28,
) para los nuevos dirigentes sindicales del SNTISSSTE vy los fracciones | y VI
Responsables de los Archivos de Tramite.
Actualizacion del M | d tion de Archi del

CA.b ctudlizacion del Manual de Gestion de Archivos de Junio LGA/ Articulo 13, fraccion |l
SNTISSSTE.

CA.7 | Actuadlizacion del Cuadro General de Clasificacion

. Junio LGA/ Articulo 13, fraccion |
Archivistica (CGCA). on / Articy '
Presentar al Comité de Transparencia, para su

CA.8 | autorizacion, el Cuadro General de Clasificacion Julio LGA/ Articulo 13, fraccion |

Archivistica actualizado.
Actualizacion del Catdl de Di icion D tal
CA.9 ctualizacion geri-alalogo ce Lisposicion bocumentd Julio LGA/ Articulo 13, fraccion |l

y el Manual de Gestidn de Archivos del SNTISSSTE.
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ACTIVIDAD

PROGRAMACION

NORMATIVA

CA.10

Presentar al Comité de Transparencia para su
autorizacion el Catdlogo de Disposicion Documental.

Julio

LGA/ Articulo 13, fraccion i

Elaboracion del calendario para la eliminacion de los
Documentos de  Comprobacion  Administrativa

LGA/ Articulo 4, fracciones XVIII

CA.11 Agosto-Septiembre
Inmediata y disposicion final de documentos de g P y LX
archivo.

CA.12 | Elaboracion de la Guia Simple de Archivo. Noviembre LGA/ Articulo 14
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Cronograma.-

ACTIVIDAD

Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct

LA Responsable

Observaciones

Coordinacién

CA.1 | Elaboracién del PADA 2023 . Proyecto terminado
Archivos
CA2 | Autorizacion del PADA 2023 Coordinacion | Presidencia del CEN y
Archivos Comité de Transparencia
Presidencia Juridico, Planeacién,
- Coordinacion de Archivos,
CA3 CreO?"—’h qe| GI’UpO SNTIS.SS,TE y Tecnologias de la Informacion,
Interdisciplinario Comité de Unidad de Transparencia y
Transparencia Unidades Administrativas.
Titulares de la Unidades
CA.4 Designacion de los RAT del Coordinacién Administrativas con Visto
: CEN Archivos Bueno de la Presidencia
del CEN
Curso-taller en linea sobre la Coordinacion Capacitacion a los RAT,
CA.5 | Ley General de Archivosy de archivosy CEN y 48 Secciones
elaboracion del CADIDO el INAI Sindicales
Actualizacién del Manual de Coordinacion . .
CA.6 Gestidn de Archivos Archivos Trabajo de gabinete
Coordinacion
CA.7 | Actudlizacién del CGCA de Archivos y Referencia CGCA 2022
RATs
Autorizacién del CGCA Comité de Solicita la Coordinacién
CA.8 - . .
actualizado Transparencia de Archivos
Coordinacién
CA.? | Actudlizacién del CADIDO de Archivos y Referencia CADIDO 2022
RATs
CA.10 | Autorizacién del CADIDO Comité de_ Solicita la Coqrdmooon
Transparencia de Archivos
Elaboracién del calendario Coordinacion . .
CAI para la eliminacién de DCAI de Archivos Trabajo de gabinete
Elaboracién de la Guia Simple Coordinacién . Se elabora
CA.12 - . conjuntamente con los
de Archivos de Archivos RAT
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